
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำนำญพิเศษของทำยำท(กรณีข้ำรำชกำร/พนักงำนส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม
เนื่องจำกปฏิบัติหน้ำที่) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลมะรุ่ย อ าเภอทับปุด จังหวัดพังงา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบ านาญพิเศษกรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นเสียชีวิตอันเนื่องมาจากเหตุการณ์ปฏิบัติ
หน้าที่ ทายาทมีสิทธิรับบ านาญพิเศษแทนข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่เสียชีวิต ตามมาตรา 40 ถึงมาตรา 44 แห่ง
พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม นอกเหนือจาก เงินบ าเหน็จตกทอด
ที่มีสิทธิได้รับอยู่แล้ว 
     2. ตามมาตรา 43 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
กรณีไม่มีทายาทผู้มีสิทธิได้รับบ านาญพิเศษตามมาตรา 43 (1) และ (2) และ (3) อันได้แก่ บุตร คู่สมรส บิดามารดาหรือ
บิดา หรือมารดา ให้บุคคลที่ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาเห็นว่ามีหลักฐานแสดงว่าเป็นผู้อุปการะข้าราชการผู้ตายอยู่ หรือ
เป็นผู้อยู่ในอุปการะของข้าราชการผู้ตาย เป็นผู้รับบ านาญพิเศษตามส่วนที่ผู้ว่าราชการจังหวัดจะก าหนดให้ 
     3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข้/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
     4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
     5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
หมายเหตุ : จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักปลัด  องค์กำรบริกำรส่วนต ำบลมะรุ่ย เลขที่ 57 หมู่ที่ 4 
ต ำบลมะรุ่ย อ ำเภอทับปุด จังหวัดพังงำ  82180 
  โทรศัพท์/โทรสำร 076-442 547  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 



 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ทายาทหรือผู้มีสิทธิตามมาตรา 43 วรรคห้า ยื่นค าขอรับ
บ านาญพิเศษ พร้อมเอกสาร หลักฐาน ต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีข้าราชการส่วนท้องถิ่น/พนักงานส่วนท้องถิ่น
ผู้ตายสังกัดครั้งสุดท้าย โดยเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่สังกัดฯ 
บันทึกวัน เดือน ปี ที่ได้รับเรื่อง ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสาร หลักฐาน 
(หมำยเหตุ: หน่วยงำนรับผิดชอบ คือ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่สังกัด)  

1 ชั่วโมง - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีสังกัดฯ 
รวบรวมเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้อง เสนอผู้มีอ านาจ
พิจารณาจัดส่งเรื่องให้จังหวัดเพ่ือด าเนินการออกค าสั่งจ่าย 
(หมำยเหตุ: 1. ระยะเวลำ : ภำยใน 15 วันนับจำกวันที่ได้รับ
เรื่อง 
2. หน่วยงำนรับผิดชอบ คือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
สังกัด 
)  

15 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ของส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น และจัดท าค าสั่งจ่ายฯ จ านวน 3 ฉบับ เสนอผู้ว่า
ราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ และจังหวัดจัดส่งค าสั่งจ่ายฯ 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบเพื่อด าเนินการแจ้งให้
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น ผู้มีสิทธิรับทราบ โดยลงลายมือชื่อ 
พร้อมทั้งวัน เดือน ปี และด าเนินการเบิกจ่ายเงินบ านาญให้
ต่อไป 
(หมำยเหตุ: 1. ระยะเวลำ : ภำยใน 21 วันนับจำกวันที่
ส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นจังหวัด   ได้รับเรื่อง 
 
2. หน่วยงำนรับผิดชอบ คือ ส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครอง
ท้องถิ่นจังหวัด)  

21 วัน - 
 



 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

แบบขอรับบ ำเหน็จหรือบ ำนำญ    (แบบ บ.ท.1) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ขอรับแบบขอรับบ าเหน็จหรือบ านาญที่หน่วยงานต้น
สังกัด) 

- 

2) 
 

แบบรำยกำรรับเงินเดือน   (แบบ บ.ท. 2) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หน่วยงานต้นสังกัดเป็นผู้จัดท า) 

- 

3) 
 

ค ำสั่งบรรจุ/แต่งตั้งเป็นข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น และหรือหนังสือ
รับรองกำรบรรจุครั้งแรก (กรณีโอน/ย้ำยมำจำกส่วนรำชกำรอ่ืน) 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองกำรมีสิทธิได้นับเวลำทวีคูณของหน่วยงำนตำมข้อ 16 
(10) – (12) ของระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินบ ำเหน็จ
บ ำนำญข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546 (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ (รับรองโดยหน่วยงานตาม    ข้อ 16 (10) – (12) ของ
ระเบียบกระทรวง       มหาดไทยว่าด้วยเงินบ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการ        ส่วนท้องถิ่น            พ.ศ. 2546 ) 

- 

5) 
 

ใบมรณบัตร 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักปลัด  องค์การบริการส่วนต าบลมะรุ่ย เลขที่ 57 หมู่ที่ 4 ต าบลมะรุ่ย อ าเภอทับปุด จังหวัดพังงา  82180   
โทรศัพท์/โทรสาร 076-442 547  www.marui.go.th 
  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ บ.ท.1 
 

2) แบบ บ.ท. 2 
 

 
 


